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AGENCIA DE ASSUNTOS METROPOLITANOS DO PARANA
SECRETARIA DAS CIDADES

—

PORTARIA AMEP N° 16, DE 14 DE ABRIL DE 2023

Dispbe sobre o envio e formato de
documentos para abertura do processo
digital relativos & emissédo de Anuéncia
Prévia, Consulta Prévia, Parecer e
Infformagdo no a&mbito da Agéncia de
Assuntos Metropolitanos do Parana.

O DIRETOR-PRESIDENTE DA AGENCIA DE ASSUNTOS METROPOLITANOS
DO PARANA — AMEP, no uso de suas atribuic6es que lhe foi conferida através da Lei
Estadual n° 13.323/2023 e correlatas, e considerando:

- a Resolucdo SEAP/COMEC n° 1/2020, de 29/01/2020, que dispde sobre a
implantacdo do sistema eProtocolo no ambito da Agéncia de Assuntos Metropolitanos
do Parana — AMEP;

- 0 Decreto n°® 7.304, de 13 de abril de 2021, que regulamenta o sistema
eProtocolo e dispbe gue o sistema sera de observancia obrigatdria pelas entidades que
compdem a Administragdo Publica;

- 0 disposto no art. 14 do Decreto n° 9.360 de 2018, que determina aos 6rgaos e
entidades da Administragdo Publica Estadual implementar acdes de governanca digital;

- 0 contido no protocolo n° 20.261.671-2.

Resolve:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Estabelecer os procedimentos e documentos necessarios ao correto
encaminhamento dos processos digitais a diretoria técnica da agéncia.

Art. 2° A entrega e/ou o envio de documentos no formato digital para abertura do
processo digital, no ambito da Agéncia de Assuntos Metropolitanos do Parana, sera
realizada na forma disciplinada nesta Portaria.

Paréagrafo Unico - Para efeitos do disposto nesta Portaria, considera-se:

| - processo digital: o procedimento administrativo constituido de atos ordenados,
em formato eletr6nico/digital, que tem por finalidade obter decisdo administrativa sobre
demanda apresentada ou servico requerido;

Il - interessado: pessoa fisica ou juridica em nome da qual houver sido formado o
processo digital, inclusive a empresa sucessora em relacdo a sucedida, o socio
responsavel perante o cadastro no CNPJ e o corresponsavel;

[l - assinatura eletrdnica qualificada: vinculada a um certificado emitido no ambito
da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil);

IV - arquivos ndo paginaveis: documentos digitais em formatos relacionados no
Anexo | desta Portaria, os quais ndo podem ser convertidos em formato Portable
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- . GOVERNO D ESTADO —
AGENCIA DE ASSUNTOS METROPOLITANOS DO PARANA

SECRETARIA DAS CIDADES

Document Format (PDF) sem perda de informacao/resolucdo ou caracteristica que
resulte no comprometimento da analise do conteldo;

V- Anuéncia Prévia: ato administrativo do Org&o Metropolitano que corresponde ao
exame e a aprovacao dos projetos de condominios edilicios inseridos em area de
manancial, regularizacdo fundiaria, loteamento, desmembramento e condominio de
lotes;

VI -  Consulta Prévia: ato administrativo consubstanciado em Parecer Técnico emitido
pelo Departamento de Controle da Organizacdo Territorial no qual se verifica a
possibilidade e/ou as condicionantes para o exercicio de atividade(s) econdmica(s) a
ser(em) desenvolvida(s) na regido metropolitana, em compatibilizacdo com as funcdes
publicas de interesse comum;

VIl - Despacho: ato administrativo que da encaminhamento ou solu¢éo ao pedido;

VIII - Informacgéo: ato administrativo emitido pela Amep acerca de pedido/fato com
objetivo de instruir um processo e subsidiar as decisdes da autoridade;

IX-  Parecer: ato administrativo emitido por departamentos no qual se expedem as
diretrizes e orientacdes de planejamento urbano e regional dos municipios da regido
metropolitana, em compatibilizacdo com as fungbes publicas de interesse comum.

Art. 3° Os documentos digitais, a que se refere o Art. 2° deverdo ser produzidos ou
reproduzidos no formato PDF, padréo ISO 19005-3:2012 (PDF/A - versbes PDF 1.4 ou
superior), seguindo as normativas estaduais, ou nos formatos descritos no Anexo | da
presente Portaria.

Art. 4° A entrega ou envio de documentos pelos interessados serdo realizados
obrigatoriamente no formato digital, exclusivamente por meio do site da instituicdo, na
forma disciplinada por esta Portaria.

Paréagrafo unico - Em caso de falha ou indisponibilidade dos sistemas informatizados
da Amep que impegam a transmisséo dos documentos por meio do sistema eProtocolo,
a entrega podera ser feita, excepcionalmente, mediante atendimento presencial, na
sede da Autarquia, observado o disposto no art. 5° da Resolugdo Conjunta
SEAP/COMEC n° 01/2020.

Art. 5° Nao serao recepcionados arquivos digitais rejeitados pelo programa antivirus
desta Agéncia ou que ndo atendam ao disposto nesta Portaria.

) CAPITULO Il
DA SOLICITAGAO DE ABERTURA DO PROCESSO DIGITAL E JUNTADA
DE DOCUMENTOS

Art. 6° A abertura do Processo Digital para emissdo da Anuéncia Prévia devera ser
realizada somente pelo Municipio interessado, mediante via perfil oficial do ente
federativo, e tramitara no sistema eProtocolo, disponivel no endereco,
http://www.amep.pr.gov.br/.
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SECRETARIA DAS CIDADES

§ 1° Para a solicitacdo de Anuéncia Prévia para Desmembramento deverdo ser
encaminhados os seguintes documentos:

I - Oficio emitido pela Prefeitura Municipal, contendo os dados do imével e data de
abertura do protocolo no municipio, solicitando a Anuéncia Prévia do empreendimento,
conforme modelo descrito no Anexo Il;

Il - Certiddo de Conformidade emitida pela Prefeitura Municipal, atestando que o
projeto estd em conformidade com o Plano Diretor e legislacdes municipais vigentes e
gque a area, objeto do empreendimento em questao, € servida de Infraestrutura basica,
conforme modelo descrito no Anexo |lII;

" - Copia da Matricula do Imével, contendo a descricdo dos azimutes e distancias,
com data de emissdo maxima de 90 (noventa) dias, contados a partir da data de abertura
do protocolo no Municipio;

IV - Projeto Urbanistico com planta de situacdo da area, desenvolvido e assinado
digitalmente por técnico com habilitagéo para tal, contendo detalhes, quadro estatistico,
conforme modelo descrito no Anexo VI, contendo no minimo:

a) limites e confrontantes;

b) area total do empreendimento;

¢) vias limitrofes;

d) apresentacdo em escala legivel;

e) coordenadas UTM (Universal Transversa de Mercator) e datum SAD69 ou Sirgas
2000;

f) imagem aérea, via satélite, atualizada com identificacdo do perimetro do imével,

g) cotas de amarragdo até a rua, devidamente nomeada, e/ou rio mais préximo;

V- Registro de Responsabilidade Técnica — RRT emitido pelo CAU, Anotacédo de
Responsabilidade Técnica — ART emitida pelo CREA e/ou outro documento emitido por
6rgdo com capacitacdo semelhante, recolhidos de acordo com o projeto e/ou laudo
apresentado;

VI -  Licenciamento Ambiental para desmembramento, quando exigivel pela
legislacdo, acompanhado das pranchas do projeto devidamente autenticadas pelo
6rgdo ambiental competente;

VIl - Quando motivada a necessidade pelo técnico responsavel pela analise do
requerimento, poderdo ser exigidos documentos além daqueles descritos nos incisos
acima.

§ 2° Para a solicitacdo de Anuéncia Prévia para condominios inseridos em area de
manancial, loteamentos e condominios de lotes, deverdo ser encaminhados os
seguintes documentos:

I - Oficio emitido pela Prefeitura Municipal, contendo os dados do imével e data de
abertura do protocolo no municipio, solicitando a Anuéncia Prévia do empreendimento,
conforme modelo descrito no Anexo Il;

AGENCIA DE ASSUNTOS METROPOLITANOS DO PARANA — AMEP
Palécio das Araucarias — Rua Jacy Loureiro de Campos, s/n — 12 andar — Centro Civico — CEP 80.530-140 — Curitiba — Parand
(41) 3320 6900 | www.amep.pr.gov.br

Assinatura Qualificada realizada por: Gilson de Jesus dos Santos em 17/04/2023 20:07. Inserido ao protocolo 20.261.671-2 por: Felipe Jose Pacheco em: 17/04/2023
10:12. Documento assinado nos termos do Art. 38 do Decreto Estadual n2 7304/2021. A autenticidade deste documento pode ser validada no enderego:
https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o cédigo: e884cc927d329b39af9f103c38de23f9.




“X0CQ
) é})’ﬁ'&\{}\
Fis. 30\ )

) ~
- |I.— ( |l
ﬁ \5\Mov._8 /5]
A X/
® PARANA O
Do p0 ¥
G OVERNDO D O ESTADO e

AGENCIA DE ASSUNTOS METROPOLITANOS DO PARANA
SECRETARIA DAS CIDADES

Il - Certiddo de Conformidade emitida pela Prefeitura Municipal, atestando que o
projeto estd em conformidade com o Plano Diretor e legisla¢cdes municipais vigentes e
gque a area, objeto do empreendimento em questédo, é servida de infraestrutura basica,
conforme modelo descrito no Anexo |II;

" - Copia da Matricula do Imovel, contendo a descricdo dos azimutes e distancias,
com data de emissdo maxima de 90 (noventa) dias, contatos a partir da data de abertura
do protocolo no Municipio;

IV - Imagens do local (preferencialmente de areas estratégicas para comprovacao
da consolidacao da area);

V- Imagens histéricas em uma linha do tempo, quando for possivel,

VI -  Projeto Urbanistico com planta de situacdo da area, desenvolvido e assinado
digitalmente por técnico com habilitagéo para tal, contendo detalhes, quadro estatistico,
de acordo com as Normas Técnicas brasileiras, contendo no minimo:

a) limites e confrontantes;

b) &rea total do empreendimento;

c) vias limitrofes;

d) apresentacdo em escala legivel;

e) coordenadas UTM (Universal Transversa de Mercator) e datum SAD69 ou Sirgas
2000;

f) imagem aérea, via satélite, atualizada com identificacdo do perimetro do imével,

g) cotas de amarragdo até a rua, devidamente nomeada, e/ou rio mais préximo;

VIl - Registro de Responsabilidade Técnica — RRT emitido pelo CAU, Anotacéo de
Responsabilidade Técnica — ART emitida pelo CREA e/ou outro documento emitido por
orgdo com capacitacdo semelhante, recolhidos de acordo com o projeto e/ou laudo
apresentado;

VIIl - Licenciamento Ambiental emitido pelo 6rgdo ambiental competente,
acompanhado das pranchas do projeto devidamente autenticadas pelo 6rgéo;

IX - Documento emitido pela SANEPAR ou Concessionaria Municipal, comprovando
a viabilidade técnica de atendimento de Agua e Esgoto;

X - Documento emitido pela COPEL ou Concessionaria Municipal, comprovando a
viabilidade técnica de fornecimento de Energia Elétrica;

Xl - Quando motivada a necessidade pelo técnico responsavel pela andlise do
requerimento, poderdo ser exigidos documentos e projetos complementares com sua
devida ART ou RRT, além daqueles descritos nos incisos acima, tais como:

a) mapas de restricdes ambientais ou mapas de uso do solo quando o imovel possuir
area remanescente da vegetacdo nativa ou restricdes ambientais, tais como: alta
declividade, area geologicamente fragilizada area hidromorfica;

b) levantamento topogréfico planialtimétrico;

c) entre outros elencados pelo técnico responsavel pela andlise, quando se
demonstrarem benéficos a compreensao do projeto.
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§ 3° Para a solicitagcdo de Anuéncia Prévia para Regularizacdo Fundiaria Urbana
deverdo ser encaminhados os seguintes documentos:

| - Oficio emitido pelo Municipio, contendo os dados da area a ser regularizada e a
data de abertura do protocolo no municipio, solicitando a Anuéncia Prévia do
empreendimento, conforme modelo descrito no Anexo li;

Il - Certiddo emitida pelo Municipio, atestando a viabilidade, a infraestrutura e a
modalidade do nucleo a ser regularizado, conforme modelo descrito no Anexo llI;

a) Caso nédo haja infraestrutura basica devera ser apresentado cronograma fisico de
servicos e implantacdo de obras de infraestrutura essencial, compensactes
urbanisticas, ambientais e outras, quando houver, definidas por ocasido da
aprovacgao do projeto de regularizagéo fundiaria,;

b) Termo de compromisso a ser assinado pelos responsaveis, publicos ou privados,
pelo cumprimento do cronograma fisico definida na alinea a) acima.

Il - Copia da(s) Matricula(s) e/ou transcricdo(des) da(s) area(s), quando houver,
contendo a descricdo dos azimutes e distancias, com data de emissao maxima de 90
(noventa) dias, contados a partir da data de abertura do protocolo no Municipio;

IV - Registro de Responsabilidade Técnica — RRT emitido pelo CAU, Anotacéo de
Responsabilidade Técnica — ART emitida pelo CREA, e/ou outro documento emitido por
6rgao ou conselho de classe com competéncia semelhante, recolhidos de acordo com
o projeto e/ou laudo apresentado;

V - Aprovacdo ambiental emitido pelo 6rgdo ambiental competente, quando exigivel
pela legislacdo, acompanhado das pranchas do projeto devidamente autenticadas pelo
orgao;

VI - Planta do perimetro do nucleo urbano informal com demonstracdo das
matriculas ou transcri¢cdes atingidas, quando for possivel;

VIl - Quando motivada a necessidade pelo técnico responsavel pela andlise do
requerimento, poderdo ser exigidos documentos e projetos complementares com sua
devida ART ou RRT, além daqgueles descritos nos incisos acima, tais como:

a) mapas de restricdes ambientais ou mapas de uso do solo quando o imovel possuir
area remanescente da vegetacdo nativa ou restricdes ambientais, tais como: alta
declividade, area geologicamente fragilizada area hidromorfica;

b) levantamento topogréfico planialtimétrico;

c) documento emitido pela SANEPAR ou Concessionaria Municipal, comprovando a
viabilidade técnica de abastecimento de Agua e Esgoto;

d) documento emitido pela COPEL ou Concessionaria Municipal, comprovando a
viabilidade técnica de abastecimento de Energia Elétrica;

e) estudo técnico ambiental contendo proposta de solugBes para questdes ambientais,
urbanisticas e de reassentamento;

f) estudos técnicos deverdo ser realizados, a fim de examinar a possibilidade de
eliminacéo, de correcdo ou de administracdo de riscos na parcela por eles afetada
situados em areas de riscos geotécnicos, de inundacfes ou de outros riscos
especificados em lei;
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AGENCIA DE ASSUNTOS METROPOLITANOS DO PARANA

SECRETARIA DAS CIDADES

g) entre outros elencados pelo técnico responsavel pela andlise, quando se
demonstrarem benéficos a compreenséao do projeto.

VIII - Projeto Urbanistico de regularizacao fundiaria, contendo, no minimo indicagao:

a) das areas ocupadas, do sistema viario e das unidades imobiliarias, existentes ou
projetadas;

b) das unidades imobiliarias a serem regularizadas, suas caracteristicas, éarea,
confrontagbes, localizacdo, nome do logradouro e numero de sua designacdo
cadastral, se houver;

¢) quando for o caso, das quadras e suas subdivisbes em lotes ou as fracdes ideais
vinculadas a unidade regularizada;

d) dos logradouros, espacos livres, areas destinadas a edificios publicos e outros
equipamentos urbanos, quando houver;

e) de eventuais areas ja usucapidas;

f) das medidas de adequacdo para correcdo das desconformidades, quando
necessarias;

g) das medidas de adequacdo da mobilidade, acessibilidade, infraestrutura e relocacao
de edificacdes, quando necessarias;

h) das obras de infraestrutura essencial, quando necessérias;

i) as areas destinadas a uso publico, quando for o caso;

j) de outros requisitos que sejam definidos pelo Municipio.

§ 4° Para emissdo de Anuéncia Prévia pelo 6rgdo metropolitano para loteamentos
populares ou de interesse social, 0 Municipio devera demonstrar o cadastramento dos
interessados, com detalhamento do perfil socioeconbmico dos compradores,
especificando o comprometimento da renda familiar dos mesmos, acompanhado da
comprovacdo de que ndo possui nenhum bem imdvel em seu nome, bem como o
documento emitido pela COHAPAR, atestando que o empreendimento atende ao
interesse social, conforme exigéncias estabelecidas no Decreto n® 2520/2004.

§ 5° Na auséncia da documentagéo necesséaria ou em caso de descumprimento dos
critérios para aprovacao, o processo podera ser prenotado, possibilitando ao requerente
a complementagéo e/ou corre¢cdo necessarias.

§ 6° As pranchas dos projetos que receberem Anuéncia Prévia serdo autenticadas
digitalmente e reinseridas no processo administrativo.

Art. 7° A abertura do processo digital para emissdo da Consulta Prévia podera ser
realizada pela Prefeitura Municipal ou pelo representante legal, e ocorrera por meio do
sistema eProtocolo, disponivel no endereco, http://www.amep.pr.gov.br/.

§ 1° Somente o requerente ou servidor responsavel poderd solicitar a juntada de
documentos por meio do sistema eProtocolo.

§ 2° Nao serdo aceitos, para juntada ao processo digital, os documentos que nao
guardem relacdo de pertinéncia com 0 processo ou com O Servigco previamente
requerido.

§ 3° A abertura de processo digital, por solicitacdo do proprietario, do responsavel
perante o CNPJ ou do procurador, ocorrerd mediante a apresenta¢éo da documentacao
exigida para a formalizag&o do processo.
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SECRETARIA DAS CIDADES

§ 4° Para a solicitagdo de Consulta Prévia de projeto urbanistico deverdo ser
encaminhados os seguintes documentos:

I. Requerimento, conforme modelo descrito no Anexo Il, quando o interessado for
particular ou oficio emitido pela Prefeitura Municipal, contendo os dados do imével e
data de abertura do protocolo no municipio, solicitando a Consulta Prévia do
empreendimento, conforme modelo descrito no Anexo llI;

[l. Copia da Matricula do Imovel, contendo a descricdo de azimutes e distancias, com
data de emissdo méaxima de 90 (noventa) dias;

[ll. Projeto preliminar e planta de situagao da area, desenvolvido e assinado digitalmente
por técnico com habilitacao para tal, contendo no minimo:

a) limites e confrontantes;

b) &rea total do empreendimento;

c) vias limitrofes;

d) apresentacdo em escala legivel;

e) coordenadas UTM (Universal Transversa de Mercator) e datum SAD69 ou Sirgas
2000;

f) imagem aérea, via satélite, atualizada com identificacdo do perimetro do imovel;

g) cotas de amarragdo até a rua, devidamente nomeada, e/ou rio mais proximo.

h) delimitacdo de vegetacado nativa, quando houver;

i) edificagcbes existentes, quando houver;

|. Registro de Responsabilidade Técnica — RRT emitido pelo CAU, Anotacdo de
Responsabilidade Técnica — ART emitida pelo CREA e/ou outro documento emitido por
orgdo com capacitacdo semelhante, recolhidos de acordo com o projeto e/ou laudo
apresentado;

II. Quando motivada a necessidade pelo técnico responsavel pela analise do
requerimento, poderdo ser exigidos documentos além daqueles descritos nos incisos
acima.

Art. 8° A abertura do processo digital para emissao da Informacgao podera ser realizada
por qualquer interessado e ocorrera por meio do sistema eProtocolo, disponivel no
endereco, http://www.amep.pr.gov.br/.

§ 1° Para a solicitagdo de Informacdo deverdo ser encaminhados 0s seguintes
documentos:

| - Requerimento, conforme modelo descrito no Anexo V, quando o interessado for
particular, ou oficio emitido pela Prefeitura Municipal, contendo os dados do imdvel e
data de abertura do protocolo no municipio, solicitando a Informacdo do
empreendimento;

Il - Copia da Matricula do Imovel;
" - Planta de situacdo da area, contendo:
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SECRETARIA DAS CIDADES

a) limites e confrontantes;

b) &rea total do empreendimento;

c¢) vias limitrofes;

d) apresentacéo na escala 1:10.000;

e) coordenadas UTM (Universal Transversa de Mercator) em datum SADG69 ou Sirgas
2000;

f) imagem aérea, via satélite, atualizada com identificacdo do perimetro do imével,

g) cotas de amarragdo até a rua, devidamente nomeada, e/ou rio mais proximo.

IV- Complementarmente poderd ser apresentado projeto preliminar do
empreendimento pretendido.

) CAPITULO Ill
DA SOLICITAGAO DE JUNTADA DE DOCUMENTOS DIGITAIS REALIZADA NO
ATENDIMENTO AMEP

Art. 9° Em caso de atendimento presencial, na hip6tese prevista no paragrafo Unico do
art. 4°, o interessado devera apresentar a Amep 0s documentos necessarios a analise
do processo ou o0s exigidos para a obtengdo do servigco requerido, para que seja
realizada a solicitacdo de juntada ao processo digital.

§ 1° Os documentos a que se refere o caput devem estar em formato digital, conforme
Anexo I.

§ 2° Os arquivos eletrénicos assinados eletronicamente deverdo ser entregues a Amep,
onde sera realizado o atendimento presencial, quando necessario, e somente por meio
das formas definidas no Art. 7° da Resolucéo Conjunta SEAP/COMEC n° 01/2020.

§ 3° A assinatura eletrbnica qualificada gravada no documento constitui prova de
autenticidade dos documentos originais sob guarda do interessado, dos quais foram
gerados os arquivos digitais entregues ao atendimento ou anexados digitalmente.

§ 4° Na hipétese de qualquer um dos arquivos apresentar assinatura corrompida ou que
ndo possa ser confirmada a sua validade e veracidade, os documentos serdo
recusados, solicitando-se ao interessado a reapresentacado com o pleno atendimento as
diretrizes de assinatura eletrénica qualificada.

Art. 10 A recepcdao de arquivos digitais gravados no dispositivo movel fica condicionada
a confirmacdo pela unidade de atendimento, por meio da qual sera verificada a
correspondéncia entre os arquivos digitais entregues e aqueles necessarios para o
atendimento solicitado.

8§ 1° Apés a entrega dos documentos sera emitido recibo, que servira de comprovante
de entrega daqueles a Amep.

§ 2° Quando constatada qualquer divergéncia na documentacdo necessaria a abertura
do processo, se possivel, sera realizado pedido de complementacéo, na impossibilidade
0s arquivos digitais ndo serdo recebidos.
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CAPITULO IV
DOS DISPOSITIVOS MOVEIS DE ARMAZENAMENTO

Art. 11 S&o dispositivos mdéveis de armazenamento aceitos para a entrega de arquivos
digitais no setor de protocolo da Amep:

| - Memoéria USB Flash Drive (Pen Drive);
Il - Compact Disc (CD);
Il - Digital Versatile Disc (DVD).

Paragrafo Unico — A entrega de arquivos digitais armazenados em outros dispositivos
moveis fica condicionada a consulta prévia no setor de protocolo da Amep sobre a
existéncia de elementos de hardware e software necessarios a realiza¢éo da leitura dos
arquivos digitais.

CAPITULO V
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 12 As declaracdes constantes dos arquivos digitais com assinatura eletrénica
gualificada, ou seja, que se utiliza de processo de certificacdo disponibilizado pela ICP-
Brasil, transmitidas por meio do sistema eProtocolo ou entregues presencialmente, nos
termos desta Portaria, considerar-se-ao verdadeiras em relacao aos signatérios.

Art. 13 A abertura dos processos digitais devera ocorrer de acordo com 0s seguintes
critérios de legitimidade:

I - A Anuéncia Prévia somente podera ser solicitada pelo Municipio;

Il - A Consulta Prévia podera ser solicitada pelo Municipio ou pelo proprietario do
imavel, inclusive através de procurador devidamente constituido;

- AlInformacé&o podera ser solicitada por qualquer interessado.

Paragrafo Unico — Em caso de solicitagéo feita por procurador, deverdo ser juntados
documentos que comprovem a outorga de poderes e, em caso de procuracdo outorgada
por instrumento particular, copias dos documentos de identificagdo do outorgante e do
outorgado.

Art. 14 O interessado é responsavel pelo contetdo do documento digital entregue e por
sua correspondéncia fiel ao original, inclusive em relagcdo aquele por ele entregue ao
agente publico para recepcéo e juntada ao processo digital.

Art. 15. Aplicam-se aos procedimentos descritos nesta Portaria o disposto no Decreto
n° 7.304, de 13 de abril de 2021 e o contido na Lei n° 20.656, de 03 de agosto de 2021,
no que couber.

Art. 16 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo no Diario Oficial, ficando
revogada a Portaria n° 06/2020/COMEC.

Curitiba/PR, 14 de abril de 2023.

AGENCIA DE ASSUNTOS METROPOLITANOS DO PARANA — AMEP
Palécio das Araucarias — Rua Jacy Loureiro de Campos, s/n — 12 andar — Centro Civico — CEP 80.530-140 — Curitiba — Parand
(41) 3320 6900 | www.amep.pr.gov.br

Assinatura Qualificada realizada por: Gilson de Jesus dos Santos em 17/04/2023 20:07. Inserido ao protocolo 20.261.671-2 por: Felipe Jose Pacheco em: 17/04/2023
10:12. Documento assinado nos termos do Art. 38 do Decreto Estadual n2 7304/2021. A autenticidade deste documento pode ser validada no enderego:
https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o cédigo: e884cc927d329b39af9f103c38de23f9.




AMEP PARANA &

N . GOVERNO D ESTADO
AGENCIA DE ASSUNTOS METROPOLITANOS DO PARANA

SECRETARIA DAS CIDADES

GILSON DE JESUS DOS SANTOS
DIRETOR - PRESIDENTE DA AMEP
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ANEXO | — EXTENSOES PERMITIDAS PARA ARQUIVOS NAO PAGINAVEIS

Para os fins do disposto no inciso VI do paragrafo Unico do art. 2° desta portaria,
serdo aceitos documentos digitais nos seguintes formatos:

I - Arquivo de texto, banco de dados, imagem, projeto, cuja conversdo para o
formato “pdf’ implique perda de informagdo que comprometa a andlise do
conteudo, nas extensodes:

a) .DOC - Abreviagéo de document — Microsoft Word,;

b) .DOCX - DOC + “X” adicional ref. XML - Microsoft Word;
c) .ODT - OpenDocument Format - padréo texto;

d) .TXT - Arquivo Texto Ansi/Unicode/UTF-8.

e) .DWG - Drawing database (ou .DXF).

f) .TIF - Tagged Image File Format;

g) .JPEG - Joint Photographic Experts Group (ou .JPG);

h) .PNG - Portable Network Graphics;

i) .PPT - Microsoft Powerpoint;

Observacgoes:

1. Caso seja detectado, no momento da entrega do arquivo digital, formato
diferente dos enumerados neste Anexo, compondo arquivo ndo paginavel, a entrega
dos demais arquivos digitais serd inviabilizada.
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ANEXO Il - MODELO DE OFiCIO A SER ENCAMINHADO A AMEP

OFICIO N° XXX/(ano)

Municipio de , (dia) de (més) de (ano).
Prezado Senhor,
Encaminhamos o] presente processo, em nome de
(nome do proprietario), solicitando analise para
emissdo de (CONSULTA PREVIA /

ANUENCIA PREVIA PARA DESMEMBRAMENTO / LOTEAMENTO / CONDOMINIO/
REGULARIZACAO FUNDIARIA URBANA) do imovel matriculado sob n°
cuja data de abertura do protocolo na prefeitura foi dia __ de de

Sem mais para 0 momento, colocamo-nos a disposi¢éo para esclarecimentos.

Atenciosamente,

Nome do Responsavel
Cargo (prefeito, secretério...)
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AGENCIA DE ASSUNTOS METROPOLITANOS DO PARANA

ANEXO Il - MODELO DE CERTIDAO DE CONFORMIDADE DA
PREFEITURA

CERTIDAO DE CONFORMIDADE N°

O Municipio de , representada pelo
(prefeito ou seu representante legal nome) , certifica
gue o projeto de (desmembramento / loteamento / condominio / regularizagéo fundiaria
urbana) denominado , localizado em

, de propriedade de (nome do empreendedor)
, esta em conformidade com a legislacéo
municipal urbanistica e ambiental vigentes e atende aos pardmetros de uso e ocupacao
da zona em que se situa e as diretrizes municipais sobre o sistema viario, areas verdes
elou sistemas de lazer e institucionais, bem como, que é servido de infraestrutura
basica, conforme lei de parcelamento do solo em vigor, e aos demais dispositivos legais
urbanisticos e administrativos do nosso Municipio.

Responsével pelas Informacdes
(assinatura)

Nota: O Municipio também devera anexar parecer do 6rgdo competente atestando que
0 projeto atende as diretrizes de parcelamento ou de condominio do municipio bem
como do sistema viario (quanto ao alargamento e/ou a continuidade das vias existentes
ou projetadas sobre a area e quanto a necessidade de bolséo de retorno quando as vias
séo interrompidas no imovel).
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AGENCIA DE ASSUNTOS METROPOLITANOS DO PARANA

ANEXO IV — MODELO DE REQUERIMENTO PARA CONSULTA PREVIA
a) Pessoa Fisica

Redigido sem rasuras, indicando todos os proprietarios e suas assinaturas, ou a do

procurador nomeado.

Nome ,

RG n°® , CPF n° , residente

e domiciliado em , Estado _ , a Rua (Av)

, CEP telefone

nos termos desta Portaria, requer a expedi¢ao da Consulta Prévia do projeto referente

ao empreendimento de (loteamento, conjunto

habitacional, condominio ou regularizagao fundiaria urbana).

Denominado: (nome do empreendimento) , Localizacéo:

(Rua-Av.) , Bairro: , ho Municipio de
, objeto de matricula n° do Cartorio de Registro

de Imoéveis da Comarca de

A documentagado anexa atende a legislacéo vigente e devera ser encaminhada,
no ambito de sua competéncia, ao seguinte 6rgdo: Amep (Agéncia de Assuntos
Metropolitanos do Parana).

Nestes Termos,
Pede Deferimento
de de

Assinatura do(s) Proprietario(s) ou seu(s) procurador(es)

Ao

Departamento de Coordenagéao e Organizagao Territorial
DCOT

Rua Jacy Loureiro de Campos, s/n

Curitiba — PR
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AGENCIA DE ASSUNTOS METROPOLITANOS DO PARANA

b) Pessoa Juridica

(Empresa) ,
Situada a Rua (Av.) , CEP , telefone
: por seu(s) representante(s) legal (ais)

, RG n° , CPF n°

, residente(s) a Rua (Av.) , Municipio

, Estado , CEP , Telefone

, hos termos desta Portaria, requer a expedicdo da Consulta Prévia
do projeto referente ao empreendimento de
(loteamento, conjunto habitacional, condominio ou regularizagédo fundiaria urbana).

Denominado: (nome do empreendimento) , Localizacao:
(Rua-Av.) , Bairro: , ho Municipio de
, objeto de matricula n° do Cartdrio de Registro

de Imoéveis da Comarca de

A documentacdo anexa atende a legislacao vigente e devera ser encaminhada,
no ambito de sua competéncia, ao seguinte o6rgao: Amep (Agéncia de Assuntos
Metropolitanos do Parana).

Nestes Termos,
Pede Deferimento
de de

Assinatura do(s) Proprietario(s) ou seu(s) procurador(es)

Ao

Departamento de Coordenacao e Organizagao Territorial
DCOT

Rua Jacy Loureiro de Campos, s/n

Curitiba — PR

Obs.: No caso de imovel registrado em nome de pessoa juridica, o requerimento
devera ser assinado pelo seu representante legal com apresentacao do contrato social
ou estatuto da empresa, ou ainda, certiddo da Junta Comercial do Estado do Parana.
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ANEXO V — MODELO DE REQUERIMENTO PARA INFORMAGAO

Redigido sem rasuras, indicando todos os proprietarios e suas assinaturas, ou a do

procurador nomeado.

Nome ,

RGn° ,CPFn° , residente

e domiciliado em , Estado _ , a Rua (Av)
, CEP telefone

nos termos desta Portaria, requer a expedicao de Informacgao referente ao

empreendimento de (Informar de maneira clara e

objetiva qual a informacdo que se deseja, exemplo indenizagdo, projeto viario,
desapropriagao, fase de execugao de obra ou qualquer outro assunto pertinente ao
6rgao).

A documentacio anexa atende a legislacéo vigente.

Nestes Termos,
Pede Deferimento
de de

Assinatura do(s) Proprietario(s) ou seu(s) procurador(es)

Ao

Rua Jacy Loureiro de Campos, s/n
Curitiba — PR
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ANEXO VI — MODELO DE PROJETO URBANISTICO (DESMEMBRAMENTO)

CONFRONTANTE

T o
? E
CONFRONTANTE
CONFRONTANTE LOTEX
MATRICULA
AREA=
3 DISTANCIA ATE A ESQUINA
FAIXA NAQ EDIFICAVEL
A m e
R, —4-sodsvia
RUA -]
SITUAGAO ATUAL
ESCALA
|
CONFRONTANTE !
|
I m
3 33 3
CONFRONTANTE LOTEX-1 | LOTEX-2 CONFRONTANTE
AReA= AREA=
DISTANGIA ATE A ESQUINA
FADANAD IFAIXA NAQ
eoiFicAveL A= lepimciveL A= |
m .m
e e o - — g-eiodavia
RUA .. .
4
SITUAGAO DESMEMBRADA
ESCALA

vy

Ny

MAPA

LOCALIZACAQ

QUADRO ESTATISTICO
LOTEX AREATOTAL | FAIXANAOEDIFICAVEL | AREAREMANESCENTE
LOTE X-1 AREATOTAL | FAIXANAOEDIFICAVEL | AREA REMANESCENTE
LOTEX-2 AREATOTAL | FAIXANAOEDIFICAVEL | AREA REMANESCENTE

ESPAGO RESERVADO AQS ORGACS PUBLICOS

PROJETO DE DESMEMBRAMENTO

CARIMBO

DEVERA CONTER OBRIGATORIAMENTE: ASSINATURA DO RESPONSAVEL

TECNICO

0BS: CONSIDERA-SE COMO FAIXA NAO EDIFICAVEL: FAIXAS DE DOMINIO (LINHA DE ALTA TENSAC, LINHA FERREA, RODOVIA FEDERAL E ESTADUAL}, AREA DE nmmmmn<»nho PERMANENTE, RIOS, CORREGOS, COTAS DE ,zgzcbnmﬁ E gz»:w»nn.vmw.
AREAS VERDES E MATAS NATIVAS, PREVISAQ DE ALARGAMENTO DE VIA LIMITROFE
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