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SECRETARIA DAS CIDADES

AGENCIA DE ASSUNTOS METROPOLITANOS DO PARANA
INSTRUCAO NORMATIVA N° 06/2025/AMEP

Dispbe sobre o fluxo das contratacbes no
ambito da  Agéncia de  Assuntos
Metropolitanos do Parana - AMEP,
conforme  estabelecido pela Lei n°
14.133/2021 e pelo Decreto Estadual n°
10.086/2022.

O DIRETOR-PRESIDENTE DA AGENCIA DE ASSUNTOS METROPOLITANOS - AMEP,
nomeado pelo Decreto n° 44, de 04 de janeiro de 2023, no exercicio das atribuicdes que |he
confere o art. 16, incisos | e IV do Regulamento da Coordenacdo da Regido Metropolitana de
Curitiba (Anexo do Decreto n° 698/1995), em atendimento ao contido no protocolo n°
24.121.641-1,

RESOLVE:

CAPITULO | )
CONVOCAGAO DA ADJUDICATARIA

Secéo |
Convocacéo para a assinatura do termo de contrato ou da ata de registro de pregos

Art. 1°. Apos a homologagéo, o licitante vencedor sera convocado para assinar o termo de
contrato ou a ata de registro de pregos, ou aceitar ou retirar o instrumento equivalente, no prazo
estabelecido no edital de licitacdo, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das
sancdes previstas na Lei n°® 14.133, de 2021, e em outras legisla¢gbes aplicaveis.

§ 1°. O prazo de convocagédo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitagdo da parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo
apresentado seja aceito pela Administragéo.

§ 2°. Na hipétese de o vencedor da licitagdo ndo assinar o contrato ou a ata de registro de
precos, ou ndo aceitar ou ndo retirar o instrumento equivalente no prazo e nas condi¢cfes
estabelecidas, outro licitante podera ser convocado, respeitada a ordem de classificacdo, para
celebrar a contratacdo ou a ata de registro de precos, ou instrumento equivalente, nas condicbes
propostas pelo licitante vencedor, sem prejuizo da aplicacdo das sanc¢fes previstas na Lei n®
14.133, de 2021, e em outras legislacdes aplicaveis.

§ 3°. Caso nenhum dos licitantes aceitar a contratacdo nos termos do 8§ 2° a Administracéo,
observados o valor estimado e sua eventual atualizagdo nos termos do edital de licitagéo,
podera:

| - convocar os licitantes remanescentes para negociacéo, na ordem de classificacdo, com vistas
a obtencdo de preco melhor, mesmo que acima do preco ou inferior ao desconto do
adjudicatario;

Il - adjudicar e celebrar o contrato nas condi¢cdes ofertadas pelos licitantes remanescentes,
atendida a ordem classificatoria, quando frustrada a negociacéo de melhor condicao.
§ 4°. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco,
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ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo
caracterizard o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitard as penalidades
legalmente estabelecidas e a imediata perda da garantia de proposta em favor do érgdo ou
entidade promotora da licitagao.

§ 5° A regra do 8 4° ndo se aplicara aos licitantes remanescentes convocados na forma do
inciso | do § 3°.

CAPITULO Il i
DA FORMALIZAGAO DA CONTRATAGAO

Secao |
Da abertura do protocolo

Art. 2°. Para a formalizag@o da contratacéo, a area demandante realizar4 a abertura de processo
administrativo autbnomo no sistema e-protocolo, com a juntada de todos os documentos de
habilitac&do exigidos pelo edital do certame.

§ 1° A juntada da documentacdo integral é necessaria, ainda que ja conste do processo
administrativo licitatério ou outro procedimento.

§ 2° O Departamento demandante realizard a conferéncia de todos os documentos de
representacdo da contratada, tais como as alteragdes recentes no contrato social e procuracao
do representante legal, diligenciando para que estejam atualizados.

§ 3° Além dos documentos de habilitagdo da adjudicataria do objeto, o Departamento
demandante encaminhard, em arquivo editavel, a minuta do contrato pré-preenchida.

8 4° Na ocasido, o Diretor de Departamento indicara os gestores e fiscais do contrato, assim
COMo 0s respectivos substitutos.

Secéo Il
Da autorizacgéo do Diretor-Presidente

Art. 3°. Apds o procedimento realizado pelo Departamento demandante previsto no art. 2°, o
protocolo deve ser encaminhado ao gabinete do Diretor-Presidente da AMEP para autorizacéo
de prosseguimento da contratacéo.

Art. 4°. A autoridade ratificard ou ndo a indicagdo dos gestores e fiscais do contrato realizada
pela Diretoria do Departamento demandante.

Pardgrafo unico. Designados os gestores e fiscais pela autoridade, o gabinete do Diretor-
Presidente formalizara ciéncia aos servidores, via sistema e-protocolo.

Secéo Il
Da reserva orgamentaria e financeira

Art. 5°. Com a autorizagdo e indicagdo definitiva do Diretor-Presidente, 0 processo sera
encaminhado a Diretoria Administrativa e Financeira para a indicacdo dos recursos que fardo
frente a despesa e indicagdo da Nota de Reserva Orgcamentaria.
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Secéo V
Da assessoria técnica

Art. 6°. A Diretoria Administrativa e Financeira encaminhara o processo a assessoria técnica da
Agéncia, ocasido em que serd realizada a analise de juridicidade e regularidade dos
procedimentos.

§ 1°. A assessoria técnica é responsavel por elaborar a minuta definitiva do Contrato, assim
como a Portaria de designacdo dos gestores e fiscais do instrumento e elaborar Informacao
técnica.

8§ 2°. Elaborada a Portaria, a assinatura da autoridade maxima da AMEP sera solicitada via
sistema e-protocolo, sem a necessidade de tramite ao gabinete do Diretor-Presidente.

Secéo VI
Do Departamento Financeiro

Art. 7°. A assessoria técnica tramitard o processo administrativo a Diretoria Administrativa e
Financeira, que encaminhard o protocolo ao Departamento Financeiro para a publicagdo da
Portaria de designacéo dos gestores e fiscais do contrato.

Secéo VI
Da assinatura do contrato

Art. 8° ApoOs a publicagdo da Portaria, o Departamento Financeiro da AMEP encaminhard o
protocolo ao gestor do contrato para as providéncias de assinatura eletrbnica qualificada dos
contraentes no instrumento contratual.

Art. 9°. Para a assinatura do contrato o adjudicatario devera estar credenciado no Portal
Nacional de Contrata¢des Publicas (PNCP) e no Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado
do Parand — CAUFPR, mantendo as condicbes de habilitacdo exigidas na licitacdo, para a
comprovacao das condi¢cdes de habilitagcdo consignadas no edital, que deverdo ser mantidas
pelo licitante durante a vigéncia do contrato.

Art. 10. Antes da assinatura do contrato, o gestor do contrato realizar4 consulta ao Cadastro
Informativo Estadual — Cadin Estadual, haja vista a vedacdo contida no art. 3°, inc. |, da Lei n°
18.466, de 2015.

Art. 11. O gestor do contrato providenciara inicialmente a assinatura eletronica qualificada da
contratada e, apoés, tramitarAd o protocolo ao gabinete do Diretor-Presidente para a mesma
finalidade.

Art. 12. Formalizada a assinatura eletrénica qualificada pelo Diretor-Presidente, o processo sera
encaminhado a assessoria técnica para elaboracéo do extrato do Contrato.

Art. 13. O Departamento Financeiro, ao receber o extrato do contrato, provindeciara a
publicacdo no diario.
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Secéo VI
Do cadastro no sistema de Gestao de Materiais e Servi¢cos

Art. 14. Publicado o extrato do Contrato, o gestor da contratacdo cadastrard o instrumento no
sistema de Gestado de Materiais e Servicos — GMS, com a juntada do respectivo comprovante
no processo administrativo.

Secao IX
Da publicidade da contratacdo e da ordem de servico

Art. 15. A assessoria técnica providenciard a disponibilizacdo do termo de contrato e o
respectivo processo administrativo na integra, no sitio eletrénico oficial da AMEP e emitird a
ordem de servico, quando houver convocagéo da contratada.

Paragrafo unico. Havendo classificagéo restrita das informacdes e do processo administrativo, o
acesso integral se dara por meio do sistema e-protocolo, mediante solicitacdo do interessado.

Art. 16. Os servigos licitados serdo liberados para execucdo mediante Ordem de Servigo,
subordinando-se as condic¢des estabelecidas no contrato a ser firmado entre as partes, devendo
a referida Ordem de Servigo ser assinada pelo representante legal do Contratado.

Art. 17. A Ordem de Servigco deverd ser assinada pelo contratado no prazo méaximo de até 15
(quinze) dias ap6s a convocacdo pela Contratante, podendo ser prorrogado por igual periodo
mediante justificativa idénea aprovado pelo 6rgao licitante.

Art. 18. Antes de cada pagamento, o fiscal do contrato devera realizar consulta no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas e no Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado do
Parand — CAUFPR para verificar a manutencéo das condi¢des de habilitacdo da contratada.

Curitiba, 10 de julho de 2025.

GILSON DE JESUS DOS SANTOS
Diretor-Presidente AMEP
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