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INTRODUCAO

A Coordenacgédo da Regido Metropolitana de Curitiba — COMEC juntamente com o
Governo do Estado do Parana preocupam-se com a sua privacidade e a respeita.
Essa preocupacdo realca a importancia em proteger a privacidade dos dados
pessoais tratados de forma segura e de acordo com a legislagdo aplicavel, como
também, de adotar providéncias caso os mesmos sofram tratamento ilicito, seja na

funcdo de controladora ou de operadora.

Com a presente Politica de Privacidade, reafirmamos nosso compromisso em
proteger todos os dados coletados, bem como a aplicacdo de medidas reparadoras

quando essas se fizerem necessarias.

Para uma melhor compreensdo dessa Politica de Privacidade € importante chamar
atencao para o fato de que ela faz parte de um Programa de Protecdo de Dados
Pessoais de formato dindmico, ou seja, pode haver adaptacdes e/ou modificacoes

conforme suas necessidades e finalidades.

Todo tratamento que for realizado com os dados pessoais coletados sera focado na
protecdo dos direitos fundamentais da pessoa humana, principalmente aqueles

ligados a sua liberdade, intimidade, privacidade e personalidade.

Pois bem, o ser humano é visto como titular de direitos e que, mesmo inserido em um
contexto coletivo, em especial na sociedade digital e da informacgéo, deve ter a
protecdo de seus dados pessoais implementada de forma efetiva, sempre respeitando

os direitos fundamentais.

Nossa Politica de Privacidade busca explicar quais tipos de informacdes coletamos
por meio de nosso site, processos ou demandas, como essas informacdes sao
usadas, e com quem essas informacbes sdo compartilhadas, visando total

transparéncia entre a COMEC e vocé, cidadéo.
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CAPITULO | - DOS OBJETIVOS

Art. 1. Esta Politica de Privacidade de Dados Pessoais tem por objetivo orientar sobre
0 gerenciamento, em amplo aspecto, das atividades e opera¢cfes de tratamento de

dados pessoais existentes na COMEC com total responsabilidade.

Art. 2. A presente politica promove, por meio de diretrizes, a adequagéo do tratamento
de dados pessoais ao que determina a Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de
2018 (LGPD).

Art. 3. Determinar as regras a serem seguidas na conducdo das atividades e
operacbes de tratamento de dados pessoais realizadas pela COMEC e pelos
destinatarios desta Politica, no ambito de suas atividades e que garantam a sua
conformidade com as legislacdes de protecdo de dados pessoais aplicaveis e, em

especial, com a LGPD.

Art. 4. Por meio de presente documento, a COMEC tem a intencdo de apresentar
quais dados pessoais sdo tratados por essa Autarquia, de que forma e para qual
finalidade ocorrem os tratamentos, bem como as formas pelas quais os titulares e/ou

responsaveis legais podem exercer os seus direitos com relacéo aos seus dados.

CAPITULO Il — DAS DIRETRIZES

Art. 5. Todas as diretrizes se aplicam aos administradores, aos servidores do quadro
regular, aos ocupantes de cargo em comissdo, aos cedidos a COMEC, aos
empregados terceirizados, aos estagiarios, aos residentes e aos fornecedores de

Servicos.

| — essas diretrizes tém como referéncia a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais,
além de outras normas nacionais e internacionais que tratem da protecdo e

privacidade de dados pessoais.
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Il — todos na COMEC séao responsaveis pela Privacidade e Seguranca dos Dados
Pessoais, independentemente do nivel hierarquico ou colaborativo, zelando pela
privacidade e seguranca dos dados pessoais a que tém acesso em razdo do
desempenho de suas fungdes. E dever do colaborador manter o sigilo e estarem

cientes e atualizados sobre Leis, Politicas e Normas internas da COMEC.

IIl —a adesdo a presente Politica é obrigatoria a todos os citados no caput deste artigo.
Todas as operacfes que envolvam tratamento de dados pessoais que sejam
realizadas no exercicio das atividades conduzidas pela COMEC estdo sujeitas as

normas legais e aquelas aqui dispostas.

IV — todas as atividades devem ser formalizadas de modo que se obtenha facil

rastreamento, seja por e-mail, protocolos ou outros meios.

V — documentos com dados pessoais devem ser protegidos, por senhas, criptografias,
bloqueio de tela ou outro meio de protecdo, sejam 0s que estdo em transito ou
armazenados na nuvem. Os documentos fisicos devem ter acesso restrito e

controlado.

VI — essencial copias de seguranca (backup) dos documentos considerados direitos

do titular.

VIl — o Encarregado de Dados (DPO) deve ser informado em caso de incidentes com
dados pessoais. Qualquer colaborador que presenciar incidente que possa colocar
em risco a seguranca e a privacidade de dados pessoais tem a obrigacdo de

comunicar, imediatamente, o fato ao encarregado de dados.

VIII — processos devem ser analisados conforme legislagcéo vigente e devem adotar

por padréo e desde a origem, a privacidade e a seguranca dos dados pessoais.

IX — os setores devem ter normas internas de funcionamento estabelecidas. Tais

normas deve considerar a descricdo dos processos executados, finalidades, tipos de

a4
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dados pessoais tratados, agentes envolvidos e suas responsabilidades, origens e

destinos das informacdes e base leal.

CAPITULO 1l = DO COMPROMISSO E RESPONSABILIDADES DA COMEC E
DIREITOS DOS TITULARES

Art. 6. — A COMEC tem o compromisso institucional a avaliacdo peridédica das
finalidades de suas operacdes de tratamento, considerando o contexto em que estas
operacdes se inserem, 0s riscos e beneficios que podem ser gerados ao titular de

dados pessoais, e o legitimo interesse da Instituicao.

Art. 7. A COMEC se responsabiliza pelo tratamento regular de todos os dados
pessoais em conformidade com o que dispde a Lei Geral de Protecdo de Dados —

LGPD e a presente politica.
Art. 8. A COMEC, na qualidade de operadora, agird em conformidade com a Lei Geral
de Protecdo de Dados — LGPD e com as orientagdes licitas da Politica de Tratamento

de Dados Pessoais do controlador.

Art. 9. As operacdes de tratamento de dados pessoais pela COMEC somente poderéo

ser realizadas:

| — mediante o fornecimento de consentimento, de forma especifica e destacada, pelo

titular de dados pessoais;

Sem fornecimento de consentimento do titular de dados pessoais, nos casos em que

o tratamento for indispensavel para:

Il — para o cumprimento de obrigacao legal e regulatéria pelo controlador;

Il — para a realizacdo de estudos por 6rgdo de pesquisa, garantida, sempre que

possivel, a anonimizacao dos dados pessoais;
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IV — quando necessario para execucao de contrato ou de procedimentos preliminares

relacionados a contrato do qual seja parte o titular, a pedido do titular dos dados;

V — para o exercicio regular de direitos em processo judicial, administrativo ou arbitral;

— para a protecdo da vida ou da incolumidade fisica do titular de dados pessoais ou
de terceiros;

VIl — para a tutela de saulde, exclusivamente, em procedimento realizado por

profissionais de saude, servigos de salude ou autoridade sanitéria;

VIII — quando necesséario para atender os interesses legitimos da COMEC ou de

terceiros, exceto no caso de prevalecerem direitos e liberdades fundamentais do titular

gue exijam a protecdo dos dados pessoais; ou

IX — para protecéo de crédito

Art. 10. Conforme o disposto no art. 18° da LGPD, sao direitos do titular dos dados:

| — confirmacgao da existéncia de tratamento;

Il — acesso aos dados;

[Il — correcdo de dados incompletos, inexatos ou desatualizados;

IV — anonimizac¢dao, blogueio ou eliminacéo de dados desnecessarios, excessivos ou

tratados em desconformidade com o disposto nesta Lei;

V — portabilidade dos dados a outro fornecedor de servico ou produto, mediante
requisicdo expressa, de acordo com a regulamentacdo da autoridade nacional,

observados os segredos comercial e industrial;

Inserido ao protocolo 17.941.146-6 por: Ligia Damiani Riedel em: 04/08/2021 11:27. As assinaturas deste documento constam as fls. 322a. A autenticidade deste
documento pode ser validada no enderego: https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarAssinatura com o cédigo: 93fea5d68b8608b7d4925cd951dae31c.




PARANA

COMEC GOVERNDO D O ESTADO

N

300 00>

VI — eliminacdo dos dados pessoais tratados com o consentimento do titular, exceto

nas hipéteses previstas no art. 16° desta Lei;

VIl —informacéo das entidades publicas e privadas com as quais o controlador realizou

uso compartilhado de dados;

VIII — informagdo sobre a possibilidade de n&o fornecer consentimento e sobre as

consequéncias da negativa,

IX — revogacao do consentimento, nos termos do 8 5° do art. 8° desta Lei.

§ 1° O titular dos dados pessoais tem o direito de peticionar em relacdo aos seus

dados contra o controlador perante a autoridade nacional.

§ 2° O titular pode opor-se a tratamento realizado com fundamento em uma das
hip6teses de dispensa de consentimento, em caso de descumprimento ao disposto

nesta Lei.

§ 3° Os direitos previstos neste artigo serdo exercidos mediante requerimento
expresso do titular ou de representante legalmente, a agente de tratamento.

8 4° Em caso de impossibilidade de ado¢éo imediata da providéncia de que trata o0 §

3° deste artigo, o controlador enviara a titular resposta em que podera:

| — comunicar que ndo € agente de tratamento dos dados e indicar, sempre que

possivel, o agente; ou

Il — indicar as razdes de fato ou de direito que impedem a adocédo imediata da

providéncia.

8 5° O requerimento referido no 8§ 3° deste artigo sera atendido sem custos para o

titular, nos prazos e nos termos previstos em regulamento.
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8 6° O responsavel devera informar, de maneira imediata, aos agentes de tratamento
com os quais tenha realizado uso compartilhado de dados a correcao, a eliminacéo,
a anonimizacéo ou o bloqueio dos dados, para que repitam idéntico procedimento,
exceto nos casos em que esta comunicacdo seja comprovadamente impossivel ou

implique esfor¢co desproporcional.

§ 7° A portabilidade dos dados pessoais a que se refere o inciso V do caput deste

artigo nédo inclui dados que ja tenham sido anonimizados pelo controlador.

8 8° O direito a que se refere o § 1° deste artigo podera ser exercido perante os

organismos de defesa do consumidor.

Art. 11. Sobre as requisicdes dos titulares dos dados da COMEC enquanto

controlador:

| — as informacgdes requeridas pelos titulares dos dados sao fornecidas em arquivo

digital, por meio de canal de comunicacao instituido para este fim;

Il — a COMEC néo cobra taxa para acesso dos dados pessoais ou para exercicio de
qualquer direito do titular previsto no art. 18° da LGPD.

Il — a COMEC pode solicitar informacdes especificas do titular dos dados para
confirmar a sua identidade e garantir o exercicio de seus direitos, medida necessaria
para garantir que os dados pessoais nao sejam divulgados a quem nao tenha o direito

de recebe-los;

IV — a COMEC, em regra, responde a todos os pedidos legitimos no prazo de 15

(quinze) dias corridos.
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CAPITULO IV — DA FINALIDADE DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

Art. 12. Conforme artigo 7° da LGPD, os dados tratados pela COMEC s&o utilizados

para as seguintes finalidades:

| — na condig&o de controladora:

a) para cumprimento de obrigacéo legal ou regulatoria;

b) para execugcdo de contratos ou de procedimentos preliminares relacionados a

contrato do qual seja parte o titular;

c) a pedido do titular dos dados;

d) para o exercicio regular de direito em processo judicial, administrativo ou arbitral,
e) para atender os interesses legitimos do controlador ou de terceiros, exceto no caso
de prevalecerem direitos e liberdades fundamentais do titular que exijam a protecao
de dados pessoais;

Il — na condicdo de operadora

a) para tratamento e uso compartilhado de dados necessarios a execucao de politicas
publicas previstas em leis e regulamentos ou respaldadas em contratos, convénio ou
instrumentos congéneres.

Art. 13. Os dados pessoais nao serdo utilizados para finalidades diferentes daquelas
para as quais foram coletados, exceto se houver determinagdo judicial ou

consentimento do titular.

Art. 14. Nenhum dado pessoal podera ser tratado ou compartilhado sem a prévia
analise da conformidade com as bases legais previstas na LGPD.
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CAPITULO V — DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS PELA COMEC COMO
CONTROLADORA

Art. 15. Os dados pessoais controlados pela COMEC, assim como sua finalidade e as

formas de tratamento, seréo especificados nesta politica de privacidade:

| — administradores, empregados do quadro regular e seus dependentes, ocupantes

de cargo em comissao, servidores cedidos a COMEC, residentes e estagiarios;

Il — empregados terceirizados;

[l — fornecedores de produtos e servigos

IV — representantes legais dos titulares dos dados pessoais;

V — usuarios do site da COMEC;

Art. 16. A COMEC trata dados pessoais sensiveis de seus administradores, servidores
do quadro regular e ocupantes de cargo em comissao para cumprimento de

obrigacgdes legais como declaracao de e-Social, CAGED, RAIS, previdéncia e INSS.

CAPITULO VI — DAS MEDIDAS DE PROTECAO A PRIVACIDADE DOS DADOS
TRATADOS

Art.17. A COMEC firma seu comprometimento em proteger todos os dados coletados,

bem como a aplicacdo de medidas reparadoras quando essas se fizerem necessarias.

| — treinamento dos servidores que trabalham no tratamento desses dados;

Il - restricdo de acesso aos dados para os colaboradores que necessitam

desempenhar suas obrigacoes;
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Il — fiscalizacdo no cumprimento do tratamento efetuando adaptacfes quando

necessarias;

Secédo | — Dos dados pessoais dos servidores do quadro regular, ocupantes de
cargo em comissado, servidores cedidos, residentes e estagiarios, seus

dependentes e terceiros

Subsecédo | - Da finalidade de tratamento

Art. 18. O tratamento de dados pessoais de servidores, ocupantes de cargo em
comissao, servidores cedidos, residentes e estagiarios é realizado com a finalidade

de cumprimento de obrigacdes legais e contratuais.

Art. 19. Nos casos em que ocorre a coleta de dados para outras finalidades, devera

ser realizada de maneira formal via termos de consentimento.

Subsecdo Il - Do tipo de tratamento

Art. 20. Os dados séo coletados por meio de documentacéo fisica fornecida pelo titular
dos dados, os quais séo digitalizados e arquivados no sistema desta autarquia. Esses
dados séao utilizados para obrigacfes internas, como também externas, em sistemas
disponibilizados pelo Governo Federal e Estadual para obrigacdes como declaracéo
de e-Social, CAGED, RAIS, INSS e previdéncia.

Subsecdo Il — Da possibilidade de transferéncia e/ou compartilhamento de

dados pessoais

Art. 21. Conforme art. 13° 82° da Lei Geral de Prote¢cdo de dados (Lei. N°
13.709/2018), a transferéncia de dados pode ser realizada sem consentimento do

titular dos dados, quando na realizacéo de estudos em saude publica, sendo o 6rgéo
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13° da LGPD, ndo sendo permitida, em circunstancia alguma, a transferéncia dos
dados a terceiro.

Art. 22. Os dados pessoais dos servidores e residentes poder&o ser transferidos ao
INSS-Instituto Nacional de Servigco Social e a Previdéncia, mediante consentimento
do titular dos dados, para possibilitar a inclusdo nos planos e beneficios das referidas

entidades.

Art. 23. Os dados pessoais dos servidores comissionados e cedidos poderdo ser
transferidos com seus Orgdos de origem, mediante consentimento do titular dos
dados, para que se tenha acompanhamento do desempenho e frequéncia dos

mesmos.
Art. 24. Os dados pessoais dos estagiarios, poderdo ser transferidos ou
compartilhados para o cumprimento da obrigacéo de fornecimento de seguro de vida

e de acidentes pessoais e vale transporte.

CAPITULO VII — DO ACESSO DE TERCEIROS AOS DADOS PESSOAIS
CONTROLADOS PELA COMEC

Art. 25. Conforme disp6e o § 1° do artigo 26° da LGPD, a COMEC néo transfere a
entidades privadas dados pessoais constantes de bases de dados a que tenha
acesso, exceto:

| — autoridade judicial;

Il — nos casos em gque os dados forem acessiveis publicamente;

[l — quando houver previséo legal ou a transferéncia for respaldada em contratos,

convénios ou instrumentos congéneres; ou
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IV — na hipotese de a transferéncia dos dados objetivar exclusivamente a prevencgao
de fraudes e irregularidades, ou proteger e resguardar a seguranca e a integridade do
titular dos dados, desde que vedado o tratamento para outras finalidades;

V — nas hipoteses de dispensa de consentimento previstas na LGPD;

VI — autoridades de fiscalizacdo e investigacoes.

Art. 26. Os servidores da COMEC devem utilizar de sistemas, sites ou plataformas
disponibilizadas pela Autarquia, de modo que n&o ocorra transferéncia de dados sem

autorizacao dos titulares, principalmente para banco de dados de terceiros.

Art. 27. Os terceiros ao acessarem 0s dados pessoais deverdo assinar um termo de

confidencialidade.

Art. 28. A COMEC nao vende dados pessoais para terceiros, como também né&o

fornece dados pessoais para sites de “localizador de pessoas”, “diret6rio publico” ou

“paginas em branco”.

CAPITULO VIl = DO TERMINO DO TRATAMENTO DE DADOS

Art. 29. Os dados pessoais serdo conservados por um periodo minimo até que sua
finalidade seja alcancada ou de que os dados deixaram de ser necessarios ou

pertinentes ao alcance da finalidade especifica almejada;

Art. 30. Em caso de dados armazenado em documentos fisicos, a COMEC respeita o

Manual de Gestao de Documentos do Estado do Parana/2019.

Art. 31. Dados armazenados em forma digital, a COMEC respeita a tabela de

temporalidade prevista no "Manual de Gestdo de Documentos do Estado do Parana”.
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Art. 32. Em caso de dados pessoais de terceiros, estes serdo armazenados por um
periodo de 5 (cinco) anos apos o final do contrato de prestacdo de servigos ou até o
final de um eventual processo trabalhista.

Art. 33. Os dados referentes a registros de acessos a aplicacdes de internet ndo seréo
guardados, conforme determinagéo do artigo 14° da Lei 12.965/2014 (Marco Civil da
Internet), mas os registros de acessos a aplicacdes internas serdo guardados pelo
prazo de 5 (cinco) anos.

Art. 34. Todos os departamentos da COMEC deveréo realizar revisdo periddica da
documentacéo produzida que envolva dados pessoais para que sejam armazenados

somente dentro dos prazos previstos em lei e norma interna.

Art. 35. Quando os dados pessoais forem obtidos via termo de consentimento, devera

ser realizada revisao periodica pelo encarregado do tratamento dos dados (DPO).

CAPITULO IX — DA UTILIZACAO DE DADOS NO SITE DA COMEC

Art. 36. O cidadédo pode visitar o site da COMEC e ler a maior parte do conteddo sem
fornecer dado pessoal algum. Quando ha necessidade de fornecimento de dados
pessoais, sdo em virtude de finalidades abaixo listadas:

| — fornecer informacdes relacionadas a ouvidoria;

Il — agendar de forma on line atendimento com um de nossos departamentos, onde

0s mesmos o fardo de forma presencial ou virtual.

Art. 37. A COMEC coleta esses dados pessoais, estritamente 0s necessarios para
suprir a demanda solicitada pelo cidaddo, armazenando num prazo minimo
necessario, até a execugcdo completa, com amparo legal ou obtendo consentimento

do titular dos dados pessoais, principalmente quando estdo envolvidos dados

” 13 ” ““

sensiveis, como detalhes de “raca ou etnia”, “crencgas religiosas”, “vida ou orientagao

I” “*

sexual”’, “associacao a sindicatos” e “informacdes sobre sua saude”.
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CAPITULO X — DO USO E TRANSITO DE DOCUMENTOS FiSICOS

Art. 38. Os documentos fisicos que contenham dados pessoais devem ser
armazenados e/ou arquivados em um local de seguranca fisica de acesso, como

armarios, gavetas com chaves ou senhas.

Art. 39. Somente servidores autorizados e portadores de senha pessoal e
intransferivel poderéo ter acesso a esses documentos, sendo 0s mesmos, autorizados
pela chefia imediata.

CAPITULO XI — DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 40. Todos os departamentos da COMEC devem se adequar ao estabelecido nesta

Politica de Privacidade de Dados Pessoais.

Art. 41. Medidas de seguranca, fisica e técnicas, dos dados pessoais serdo reguladas

por politica especifica.

Art. 42. Os contratos de prestacao de servigcos vigentes e a serem celebrados deveréo
ser revisados e adequados para o cumprimento do dispositivo desta politica.

Art. 43. O encarregado de protecdo de dados da COMEC pode ser contatado por e-

mail conforme o que consta no link http://www.comec.pr.gov.br/Pagina/Lei-Geral-de-

Protecao-de-Dados-Pessoais-LGPD.

Art. 44. Esta politica de privacidade devera ser revisada ao menos a cada 2 (dois)
anos, podendo ser atualizada em razéo de alteracdes legais, mudangcas em processos
internos e necessidade de adequacdo, principalmente no que tange a

responsabilizacdo de todos que tratam dados pessoais.
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GLOSSARIO:

Dado pessoal: de acordo com o que preceitua a LGPD, é a informacé&o relacionada

a pessoa natural identificada ou identificavel.

Dado pessoal sensivel: de acordo o que preceitua a LGPD, séo os dados pessoais
sobre a origem racial ou étnica, convic¢ao religiosa, opinido politica, filiagdo a sindicato
ou a organizacao de carater religioso, filoséfico ou politico, dados referentes a saude
ou a vida sexual, dado genético ou biométrico, quando vinculado a uma pessoa

natural.

DPO: sigla para Data Protection Officer, expressdo em inglés correspondente ao

encarregado pelo tratamento de dados pessoais ou apenas encarregado de dados.

Medidas de seguranca fisica: tem por finalidade prevenir o acesso fisico ndo
autorizado, danos e interferéncias aos bancos de dados, controles de entrada fisica,
seguranca em salas e instalacdes, e protecdo dos equipamentos contra ameacas

ambientais.

Medidas de seguranca técnica: tem por finalidade a protecdo dos dados por meio
de controles logicos de acesso a aplicativos, dados, sistemas operacionais, senhas e
arquivos por meio de firewalls de hardwares e softwares, criptografia, antivirus, dentre

outras.

Tratamento de dados: de acordo com a LGPD, consiste em toda a operacéo
realizada com dados pessoais, como as que se referem a coleta, recepcéo,
classificacdo, utilizagdo, acesso, reproducdo, transmissdo, distribuicao,
processamento, arquivamento, armazenamento, eliminacéo, avaliacdo ou controle da

informacéo, modificacdo, comunicacao, transferéncia, difusdo ou extracao.
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